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Podpis

1. Przedmiot i zakres procedury

Procedura zostata opracowana na potrzeby udzielania zamoéwien publicznych przez
Wydziat Inzynierii Produkcji Politechniki Warszawskiej oraz wszystkie jego jednostki
wewnetrzne. Reguluje ona sposob postepowania w przypadku zamowien
publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérych wartosc¢ jest mniejsza
niz kwoty okreslone na podstawie § 4 ust. 8 oraz zamdwien publicznych z dziedziny
nauki lub kultury, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy Prawo Zamdéwien Publicznych z dnia
29.01.2004r. z pézn. zm. Sposdb realizacji zamowien publicznych, ktérych wartosc
jest rowna lub wyzsza niz kwoty progowe, okreslony zostat w procedurze WIP-ZP-
PO1.

2. Dokumenty zwigzane

a) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. -Prawo Zamoéwien Publicznych (t.jedn. Dz.
U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm

b) Zarzadzenie nr 15/2013 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 21 maja
2014 r. z pézn. zm.
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c) Procedura WIP-ZP-P01 —Udzielanie zamdwien publicznych objetych ustawg
PZP

d) Procedura WIP-ZP-P03 —Archiwizacja dokumentdéw dotyczgcych zamdwien
publicznych

3. Definicje

Przedstawiciel zamawiajgcego — Dziekan WIP PW, zwany dalej Dziekanem.

Petnomocnik Dziekana ds. zamdéwien publicznych —osoba powotana przez Dziekana
WIP w celu realizacji zadan, o ktérych mowa w § 5 ust. 3 Regulaminu udzielania
zamodwien publicznych Politechniki Warszawskiej, zwana dalej Peinomocnikiem.

Wspotpracownik Petnomocnika Dziekana ds. zamowien publicznych w_Instytucie —
osoba wyznaczona przez dyrektora instytutu do wspotpracy z Petnomocnikiem, w
szczegolnosci do zbierania wnioskdw w instytucie o udzielenie zamowien
publicznych oraz przygotowanie zbiorczych formularzy cenowo-asortymentowych,
zwana dalej Wspotpracownikiem Petnomocnika.

Whnioskodawca —osoba upowazniona do wnioskowania o rozpoczecie procedury
udzielenie zamodwienia publicznego tj. realizacje dostawy, ustugi lub roboét
budowlanych, zwana dalej Wnioskodawca.

Dysponent $rodkow —osoba odpowiedzialna za $rodki, z ktéorych ma nastgpic
finansowanie zaméwienia publicznego. Moze to by¢ Dziekan WIP lub dyrektor
instytutu, z ktérego srodki majg by¢ wydatkowane.

Wykonawca -podmiot zewnetrzny ubiegajgcy sie o udzielanie zamowienia
publicznego.

Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV) —stownik, w ktérym kazdej mozliwej dostawie,
ustudze lub robotom budowlanym przyporzgdkowany jest numer CPV, ewentualnie
CPC. Wspdlny Stownik Zamowien wprowadza jednolity system klasyfikacji w celu
ujednolicenia i usprawnienia systemu zamdwien publicznych.

Regulamin udzielania zamowien publicznych Politechniki Warszawskiej - regulamin
wprowadzony zarzgdzeniem nr 15/2013 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 21
maja 2013 r., zwany dalej Regulaminem UZP.

Zamowienia publiczne z dziedziny nauki - przez zamowienia publiczne z dziedziny
nauki rozumie sie dostawy lub ustugi stuzgce wytgcznie do celéw prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych — ktére nie stuzg prowadzeniu
przez zamawiajgcego produkcji seryjnej majgcej na celu osiggniecie rentownosci
rynkowej lub pokrycia kosztéw badan lub rozwoju.

Zamowienia publiczne z dziedziny kultury - przez zamodwienia publiczne z dziedziny
kultury rozumie sie dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnos$ci kulturalnej zwigzanej z
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organizacjg wystaw, koncertow, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub gromadzenia materiatow
bibliotecznych lub muzealidw, jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazeniu
zamawiajgcego w srodki trwate, przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci.

4. Podziat zaméwien nieobjetych ustawg PZP

Zamowienia publiczne nieobjete ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. -Prawo Zamoéwien
Publicznych z pdézn. zm. (ustawa Pzp tekst ujednolicony, stan z dnia 16 kwietnia
2014 r.) zostaty podzielone na cztery grupy:

1. Zamowienia, ktorych szacunkowa warto$¢ netto jest mniejsza niz 1000 zt —
Whnioskodawca jest obowigzany przygotowaé Wniosek o udzielenie
zamodwienia publicznego, w tym celu wykorzystuje formularz WIP-ZP-F11;
decyzje w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w w/w przypadku podejmuje Dysponent Srodkdéw poprzez
ztozenie podpisu i przystawienie pieczagtki na oryginale wniosku,

Zamowienia, ktorych szacunkowa wartosc¢ netto jest mniejsza niz 10 000 zt.
Zamowienia, ktorych szacunkowa wartos¢ netto jest rowna lub wyzsza od
10 000 zt i nie przekracza kwoty 30 000 EURO wg $redniego kursu EURO
ustalonego w aktualnym Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw w sprawie
Sredniego kursu ziotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamdwien publicznych,

4. Zaméwienia publiczne z dziedziny nauki lub kultury, ktérych wartosc¢ jest

mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy.
Szacunkowg warto$¢ zamowienia nalezy ustala¢ w sposéb wiarygodny. Za dziatanie
to odpowiada osoba wyznaczona do tego zadania przez Dysponenta srodkow.

w N

5. Tryb postepowania dla zakupoéw o szacunkowej wartosci ponizej
10 000 zt

a) Przygotowanie wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego

Whnioskodawca jest obowigzany przygotowa¢ z nalezytg starannoscig Wniosek o
udzielenie zamdwienia publicznego. W tym celu wykorzystuje formularz WIP-ZP-F02.
Wypetniajac go Wnioskodawca korzysta ze Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV).
Jednoczesnie okresla szacunkowg wartos¢ zamoéwienia netto w PLN przeliczajgc jg
na EURO bezwzglednie wg s$redniego kursu EURO ustalonego w aktualnym
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrbw w sprawie sredniego kursu ziotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych. W przypadku watpliwosci pomocy w przygotowaniu wniosku udzielajg
Wspdtpracownicy Petnomocnika lub Petnomocnik.

b) Ocenawniosku pod wzgledem dostepnosci srodkéw finansowych
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Po przygotowaniu wniosku wymagana jest jego akceptacja pod wzgledem
dostepnosci srodkéw finansowych. Akceptacji tej dokonuje wtasciwy ze wzgledu na
finansowanie Petnomocnik Kwestora.

c) Podjecie decyzji o wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia

Przed podjeciem decyzji o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia
Wspotpracownik Petnomocnika na wniosek Dysponenta srodkéw moze okresli¢
poprawnos¢ wniosku. W szczegolnosci weryfikuje sie, czy jego zakup moze nie by¢
objety ustawg Prawo Zaméwien Publicznych (na podstawie planow zakupéw
Wydziatu). Sprawdza sie réwniez, czy:

e whniosek jest zaakceptowany przez Petnomocnika Kwestora,

e zostat uzyty wiasciwy kurs przeliczeniowy PLN/EURO,
Decyzje w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
w/w przypadku podejmuje Dysponent s$rodkdéw poprzez ziozenie podpisu i
przystawienie pieczgtki na oryginale wniosku.

d) Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

Po podjeciu decyzji w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego przez Dysponenta srodkow Wnioskodawca lub inna osoba wyznaczona
przez Dysponenta srodkéw robi rozeznanie cenowe u co najmniej 3 nie zwigzanych
ze sobg dostawcéw/ustugodawcow. Postepowanie musi przebiega¢ zgodnie z
zasadami uczciwej konkurencji. Z przeprowadzonego rozeznania cenowego osoba ta
sporzgdza notatke stuzbowg. W tym celu wykorzystuje sie formularz WIP-ZP-F03.

e) Wybér wykonawcy

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg oferte w
oparciu o kryteria oceny okreslone w pkt. 8 oraz wzor skonsolidowej oceny z pkt. 8a
wniosku o udzielenie zamoéwienia WIP-ZP-F02. Wybor wykonawcy jest zatwierdzany
przez Dysponenta srodkéw poprzez ztozenie podpisu na oryginale notatki stuzbowe;.

f) Ewidencjonowanie i archiwizacja dokumentéw

Sporzgdzong dokumentacije tj. wniosek o zamowienie oraz notatke stuzbowg nalezy
wraz z fakturg przekazac¢ najpdzniej w ciggu 7 dni od daty jej otrzymania do dziatu
ekonomicznego jednostki organizacyjnej realizujgcej zakup. Stosuje sie tu réwniez
procedure archiwizacji dokumentéw postepowania o0 udzielenie zamowienia
okreslong w WIP-ZP-P03.

Faktury dotyczace zamdwieh publicznych dostarczane sg do wilasciwego
Petnomocnika kwestora. Na ich drugiej stronie nalezy umiesci¢ nastepujgce
informacje: tryb udzielenia zamdwienia, informacje dotyczacg miejsca
przechowywania dokumentacji udzielenia zamdwienia.
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6. Tryb postepowania dla zakupéw o szacunkowej wartosci réwnej lub
wyzszej niz 10 000 zt, ale mniejszej niz kwoty okreslone na podstawie § 4
ust. 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych z dnia 29.01.2004r. z p6zn.
zm.

a) Przygotowanie wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego

Whnioskodawca jest obowigzany przygotowacC z nalezytg starannoscig Wniosek o
udzielenie zamdwienia publicznego. W tym celu wykorzystuje formularz WIP-ZP-F04.
Wypetniajgc go Wnioskodawca korzysta ze Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV).
Jednoczesnie okresla szacunkowg wartos¢ zamowienia netto w PLN przeliczajgc jg
na EURO bezwzglednie wg sredniego kursu EURO ustalonego w aktualnym
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych. W przypadku watpliwosci pomoc w przygotowaniu wniosku udzielaja:
Petnomocnik i Wspotpracownicy Petnomocnika.

b) Ocena wniosku pod wzgledem dostepnosci sSrodkow finansowych

Po przygotowaniu wniosku wymagana jest jego akceptacja pod wzgledem
dostepnosci srodkéw finansowych. Akceptacji tej dokonuje wtasciwy ze wzgledu na
finansowanie Peinomocnik Kwestora. Akceptacja nastepuje poprzez ziozenie
podpisu i przystawienie pieczagtki na oryginale wniosku.

c) Podjecie decyzji o wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia

Whioskodawca przekazuje informacje Petnomocnikowi o checi wszczecia procedury
0 udzielenie zamowienia nie pozniej niz 10 dni roboczych przed rozpoczeciem
postepowania o zamowienie. Pethomocnik informacje przyjmuje sktadajgc podpis na
wypetnionym formularzu WIP-ZP-FO4. Petnomocnik moze zweryfikowacC tryb
udzielenia zamdwienia do dnia wszczecia postepowania 0 zamowienie.

Decyzje w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
podejmuje Dysponent srodkéw poprzez ztozenie podpisu i przystawienie pieczatki na
oryginale wniosku. Jednoczesnie okresla 2 dodatkowe osoby (oprécz Wnioskodawcy)
uczestniczagce w analizie ztozonych propozycji cenowych/ofertowych. Dysponent
Srodkdbw moze zamiast Wnioskodawcy wyznaczyC inng, 3 osobe uczestniczagcg w
procedurze przetargowe;j.

d) Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

Po podjeciu decyzji w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamdowienia
publicznego Dysponent srodkéw kieruje do wybranych firm zaproszenie do skfadania
propozycji cenowej/ofertowej. Zaproszenie to sporzgdzane jest na formularzu WIP-
ZP-F05. Zaproszenie kieruje sie do co najmniej 3 nie zwigzanych ze sobg
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dostawcow/ustugodawcéw. Postepowanie musi przebiegaé zgodnie z zasadami
uczciwej konkurenciji.

Odpowiadajgc na =zaproszenie firmy kierujg propozycje cenowe/ofertowe na
formularzu stanowigcym zatgcznik do Zaproszenia. Propozycje cenowe/ofertowe
muszg by¢ ztozona w formie pisemnej i przekazane w zamknietej kopercie w miejscu
i czasie okreslonym w Zaproszeniu.

Z analizy propozycji cenowych/ofertowych sporzadzany jest protokét. W tym celu
wykorzystuje sie formularz WIP-ZP-F06.

e) Wybér wykonawcy

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg propozycje
cenowag/ofertowg w oparciu o kryteria oceny okreslone w pkt. 8 oraz wzor
skonsolidowej oceny z pkt. 8a wniosku o udzielenie zaméwienia WIP-ZP-F04. Wybor
wykonawcy jest zatwierdzany przez Dysponenta srodkow.

f) Podpisanie umowy

Realizacji zamdwienia o wartosci réwnej lub wyzszej 10000 zt towarzyszy
sporzgdzenie umowy, za co odpowiada wyznaczona przez Dysponenta srodkow
osoba. Umowa powinna spetnia¢ warunki okreslone w § 26 ust. 5 zarzadzenia nr
15/2013 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 21 maja 2013 r. Dziekan podpisuje
z wybranym wykonawcg umowe. Moze w tym celu wykorzysta¢ formularz WIP-ZP-
FO7. Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy stosuje sie § 94 ust 2
ustawy PZP.

g) Ewidencjonowanie i archiwizacja dokumentéow

Po zakonczeniu postepowania komplet dokumentacji (wniosek o udzielanie
zamowienia, zaproszenie do sktadania propozycji cenowych/ofertowych, otrzymane
oferty, protokét z wykonanych czynnosci oraz egzemplarz zawartej umowy) nalezy
archiwizowac¢ zgodnie z procedurg WIP-ZP-PO03.

Faktury dotyczgce zamodwienia dostarczane sg do wilasciwego Petnomocnika
kwestora. Na ich drugiej stronie nalezy umiesci¢ nastepujgce informacje: tryb
udzielenia zamoéwienia, informacje dotyczgcg miejsca przechowywania dokumentaciji
udzielenia zaméwienia.

Kopie w/w dokumentacji w wersji elektronicznej nalezy przestaé Petnomocnikowi na
adres zamowienia@wip.pw.edu.pl w ciggu 10 dni roboczych od udzielenia
zamowienia tj. od dnia podpisania umowy.



mailto:zamówienia@wip.pw.edu.pl

WiP

Wydziad Indynient Prodekgh

Politechnika Warszawska
WIP-ZP-P02
Strona7z9

7. Tryb postepowania dla zamoéwien publicznych z dziedziny nauki lub
kultury, ktérych wartos¢ jest wieksza niz 30 tys. Euro i mniejsza niz
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy

a) .Przygotowanie wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego

Whnioskodawca jest obowigzany przygotowaé z nalezytg starannoscig Wniosek o
udzielenie zaméwienia publicznego. W tym celu wykorzystuje zatgcznik 3 do
Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych PW. Wypetniajac go Wnioskodawca
korzysta ze Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV). Jednoczesnie okresla
szacunkowg wartos¢ zamowienia netto w PLN przeliczajgc jg na EURO
bezwzglednie wg $redniego kursu EURO ustalonego w aktualnym Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw w sprawie sredniego kursu ziotego w stosunku do euro,
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych. W przypadku
watpliwosci pomoc w przygotowaniu wniosku udzielajg: Petnomocnik i
Wspodtpracownicy Petnomocnika.

b) Ocena wniosku pod wzgledem dostepnosci srodkéw finansowych

Po przygotowaniu wniosku wymagana jest jego akceptacja pod wzgledem
dostepnosci srodkéw finansowych. Akceptacji tej dokonuje wtasciwy ze wzgledu na
finansowanie Pelnomocnik Kwestora. Akceptacja nastepuje poprzez ztozenie
podpisu i przystawienie pieczagtki na oryginale wniosku.

c) Podjecie decyzji o wszczeciu postepowania o udzielenie zamoéwienia

Przed podjeciem decyzji o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia
Petnomocnik sprawdza poprawno$¢ wniosku oraz proponuje tryb udzielenia
zamodwienia na podstawie wartosci zakupu i rocznego planu zaméwien Wydziatu.
Sprawdza w szczegoélnosci czy:
e wniosek jest zaakceptowany przez Petnomocnika Kwestora oraz Dysponenta
Srodkow,

e zostat uzyty wtasciwy kurs przeliczeniowy,

e sg spetnione pozostate warunki okre$lone w §17 ust. 5 Regulaminu UZP PW.
Akceptacja wniosku przez Petnomocnika nastepuje poprzez ziozenie podpisu i
przystawienie pieczatki na oryginale wniosku. Decyzje w sprawie wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, gdy jego szacunkowa wartosé
nie przekracza wartosci okreslonych dla niego w petnomocnictwie Rektora,
podejmuje Dziekan poprzez ztozenie podpisu i przystawienie pieczatki na oryginale
wniosku.

d) Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
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Po podjeciu decyzji w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego przez Dziekana, wtasciwy Wspotpracownik Petnomocnika przygotowuje
projekt ogtoszenia o udzielanym zamoéwieniu. Ogtoszenie to powinno zawieraé¢ co
najmniej:

e Nazwe i adres zamawiajgcego,
Adres do korespondenciji, osoba do kontaktow,
Opis przedmiotu zamowienia,
Termin wykonania zamdwienia,
Opis sposobu ztozenia ofert,
Opis sposobu obliczenia ceny,
Miejsce i termin sktadania ofert,
Kryteria oceny ofert i ich znaczenie ,
W razie potrzeby, warunki jakie muszg spetniaC podmioty zainteresowane
wykonaniem zamodwienia i wykaz oswiadczen i/lub dokumentéow jakie majg
ztozy¢ podmioty zainteresowane wykonaniem zamowienia,
Do przygotowania ogtoszenia o udzielanym zamowieniu wykorzystuje sie formularz
WIP-ZP-F08. Za prawidtowe sporzgdzenie ogtoszenia odpowiada Petnomocnik, ktéry
potwierdza to sktadajgc na oryginale projektu ogtoszenia podpis i przystawiajgc
pieczatke. Projekt ogtoszenia o udzielaniu zamdwienia jest przedktadany Dziekanowi
do akceptacji. Akceptacja nastepuje poprzez ztozenie podpisu i przystawienie
pieczatki na dokumencie w wersji papierowej.
Petnomocnik w imieniu zamawiajgcego umieszcza ogtoszenie w Biuletynie Informacji
Publicznej PW.
W celu dalszego prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia Dziekan
powotuje komisje przetargowg. Komisja przetargowa powotywana jest na formularzu
bedgcym zatgcznikiem 4 do Regulaminu UZP. Propozycje sktadu komisji przedstawia
Petnomocnik. Regulamin pracy komisji przetargowej okresla zatgcznik 5 do
Regulaminu UZP PW.
Odpowiadajgc na ogtoszenie, firmy kierujg swoje propozycje cenowe/ofertowe na
formularzu ,Oferta” stanowigcym zatgcznik do ogtoszenia. Oferty muszg by¢ ztozona
w formie pisemnej i przekazane w zamknietej kopercie w miejscu i czasie okreslonym
w ogtoszeniu.
Postepowanie musi przebiegac¢ zgodnie z zasadami uczciwej konkurenciji.
Dziatania zwigzane ze zbieraniem ofert oraz wyborem wykonawcy sg prowadzone w
oparciu 0 §23 Regulaminu UZP PW oraz rozdz. 3 zatgcznika 5 do Regulaminu UZP
PW
Zaméwienia udziela sie wykonawcy, ktéry zlozyt najkorzystniejszg propozycje
cenowg/ofertowg w oparciu o kryteria oceny okreslone w pkt. 4 ogtoszenia o
udzielanym zamdwieniu.
Z analizy ztozonych ofert sporzgdzany jest protokét. W tym celu wykorzystuje sie
formularz WIP-ZP- F10.
Protokot oraz aneksy protokotu z postepowania komisji przetargowej sg analizowane
pod katem zgodnoséci z Regulaminem UZP przez Petnomocnika, ktéry potwierdza to
poprzez ztozenie podpisu i przystawienie pieczatki na oryginale protokotu. Decyzje w
sprawie zatwierdzenia wyniku postepowania przetargowego podejmuje Dziekan.
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e) Podpisanie umowy

Realizacji zamowien publicznych z dziedziny nauki lub kultury, ktérych wartos¢ jest
wieksza niz 30 tys. Euro i mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy towarzyszy sporzgdzenie umowy, za co odpowiada
Petnomocnik. Dziekan podpisuje z wybranym wykonawcg umowe. Moze w tym celu
wykorzysta¢ formularz WIP-ZP-FO7. Umowa powinna spetnia¢ warunki okreslone w §
26 ust. 5 zarzagdzenia nr 15/2013 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia 21 maja
2013 r. Jezeli wybrany wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy stosuje sie § 94
ust 2 ustawy PZP.

Po podpisaniu umowy przedstawiciel zamawiajgcego zamieszcza niezwitocznie w
Biuletynie Informacji Publicznej PW informacje o udzieleniu zamowienia z dziedziny
nauki lub kultury podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym
zawart umowe o wykonanie zamoéwienia albo informacje o nieudzieleniu tego
zamowienia.

f) Ewidencjonowanie i archiwizacja dokumentéw

Po zakonczeniu postepowania komplet dokumentacji (wniosek o udzielanie
zamowienia, ogtoszenie o udzielanym zamowieniu, otrzymane oferty, protokét z
wykonanych czynnosci oraz egzemplarz zawartej umowy) nalezy archiwizowaé
zgodnie z procedurg WIP-ZP-P03.

Faktury dotyczgce zamodwienia dostarczane sg do wilasciwego Petnomocnika
kwestora. Na ich drugiej stronie nalezy umiesci¢ nastepujgce informacje: tryb
udzielenia zamowienia, informacje dotyczgcg miejsca przechowywania dokumentaciji
udzielenia zaméwienia.

g) Zalaczniki

WIP-ZP-F02 -Wniosek o udzielenie zamodwienia o szacunkowej warto$ci ponizej
10 000 z

WIP-ZP-F03 -Notatka stuzbowa z rozeznania cenowego

WIP-ZP-F04 -Wniosek o udzielenie zaméwienia o szacunkowej wartosci réwnej lub
wyzszej niz 10 000 zt

WIP-ZP-FO05 -Zaproszenie do ztozenia propozycji cenowej/ofertowe;j

WIP-ZP-FO06 -Protokot z analizy propozycji cenowych/ofertowych

WIP-ZP-FO7 -Wz6r umowy z wykonawcg zamoéwienia

WIP-ZP-F08 -Ogtoszenie o udzielanym zamowieniu

WIP-ZP-F09 -Zatgcznik ,Oferta”

WIP-ZP-F10 —Protokdt postepowania zamowienia z dziedziny nauki i kultury

WIP-ZP-F11 -Wniosek o udzielenie zamdwienia o szacunkowej wartosci ponizej

1000 zt



